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e Mot chuong trinh hud@n luyén - thuc hanh ing
dung thiét thuc cho chud doanh nghiép & nhdn
s phu trdch tai chinh ké todn.

e 3 bubi hoc tdp trung cung chuyén gia Vi Long.

e 3 phién hudng dén thuc hanh online béi chuyén
vién tu van giau kinh nghiém thuc té.

« Uu dai 3.400.000 d/ HV, tron gdi hoc phi,
tai liéu, an trua, Teabreak, hoc online 2 ndm
« Tang phan mém ké toan Biso24 AS

4 n6i dung hoc ddc quyén

Chu ddng tai chinh - K& toan theo thoi o Tiéu chuan héa tai chinh ké toan

gian thuc - Chudn hoéa ho so khai thué - e K& hoach héa tai chinh dong tién

T6i ru thué cho doanh nghiép. e Tiéu chudn hoa ho sa, tir dién hach toan
e Bao cdo ké toan quan trj thoi gian thuc

e Gilp doanh nghiép trién khai lap ké o . o o
hoach tai chinh, dong tién thanh cong. <5 T6 chirc phong tai chinh ké toan
e Chirc nang nhiém vu phong TCKT
e Tiéu chudn nhan su tai chinh ké& toan
o Kiém soat chat lugng ké toan, thué.

e Chuan héa va dong bd danh muc quan ly
tai chinh va&i hach toan ké toan.

e Biét cach soan thao tiéu chudn hach toan
cho tirng giao dich, chuan héa bd hoé so
giao dich kinh doanh, kién toan hoan Bao cao & T6i wu thué
thién hd so gop von, tai san, nhan su. = e Kiém soat an toan ho so khai thué

e Ch{ dong va kidm soét t6t bao cao thué * Kién toan hoan thién 6 so chi phithué
e Gidi phap toi uu thué cho doanh nghiép.

(@AMDDC.NET UP oA 24 Chuyé’n dadi so tai chinh ké toan

Lua chon phan mém phu hgp cho TCKT

Cach t6 chirc hé théng tai chinh ké toan trén
online.giamdoc.net nén tang phan mém hiéu qua

biso24.com Tich hgp hé théng thong tin.

0966 783 881 | 0888 783 831
info@giamdoc.net
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#1 Tiéu chuan héa tai chinh ké toan
e Ké hoach hoéa tai chinh dong tién
e Tiéu chuan héa ho so, tir dién hach toan

e Bdo cdo ké toan quan trij thaoi gian thuc
&

@ Khong co cau tai chinh nhat quén

@® Khong thdy dugc vién canh tai chinh
@ Ung xtr tai chinh cdm tinh, bi dong
@ HO so k& toan 16n x6n, d6i pho, rui ro

@ Thay d6i nhan su thi lai xo trén hod so

Hién trang phd bién & ndi dau ~

Gidi phap quan tri then chot TCKT

@ Quan tri tai chinh theo hé théng, ¢ dinh mirc,
han muc, théng nhét tiéu chudn hé s ching
tlr trén pham vi toan cong ty.

@ K& hoach hoéa tai chinh dong tién dé trong moi
hoan canh khong ra quyét dinh tuy tién, bj
dong va doi pho. Phan cdp quan ly va nang cao
vai tro quan ly tai chinh cho nhan sy cap trung.

@ Tiéu chudn héa hd so, ching tU, nghiép vu,
phan céng phan nhiém dé thong subt giao
dich phat sinh, khi d6 méi c6 thé hach toan va

bdo cdo quan tri theo thaoi gian thurc. (‘

1.1 K& hoach héa tai chinh dong tién

o Setup lai cho dong bd danh muc tai chinh dong tién phuc vu hoach dinh tai chinh & hach toan thong nhat.

o Lap k& hoach tai chinh kinh doanh hang ndm dé du béo burc tranh tai chinh dong tién, lam co s thuc thi co
ché va ra quyét dinh kinh doanh, irng x&r cong ng & tin dung. Bat dau tir ké hoach ban.

e Tl co cau tai chinh dong tién hinh thanh dinh mrc va phan cap quan ly dén nhan sy cap trung.

e Dao tao kién thirc tai chinh co ban cho nhan su quan ly, truyén thong nhan thirc vé vai tro phan cap quan ly

tai chinh cap phong ban bd phan.

1.2 Tiéu chudn héa hb so, chirng tir, tir dién hach toan

o Tiéu chudn hoa thanh phan hd so, chirng tir theo tirng loai giao dich (mua, ban, luong, thudng, tai san, chi
phi thuong xuyén,...), ban hanh va dao tao that kj trén pham vi toan cong ty. H6 so chirng tir phat sinh tai
khau nao thi yéu cadu hoan thién tai khau do, kién toan hoan thién trong ngay, chuyén ké toan ra soat.

o M®i b6 tiéu chudn vé hd sg, chirng tlr, but toan hach toan dugc 1ap thanh van ban chi dan thuc hién riéng
g0i 1a mét “tiéu chuadn hoach toan”, tai cdng ty c6 nhiéu tiéu chuan tir d6 hinh thanh “tir dién hach toan”.

1.3 Bao cao ké toan quan tri theo thai gian thuc

o Cat dut tinh trang luan chuyén chirng tir Iong vong, phién ha, ki€ém soat nhiéu khau. Bam bao moi giao dich
phai dugc cap nhat theo thaoi gian thurc. (Bdt ddu tir viéc diéu chinh so do to chirc, chic ndng, nhiém vu)
e Ban hanh mau bdo cdo quan tri théng nhat, don gidn dé phong tai chinh ké toan &p dung béo céo.

Khuyén nghi

Khi hé théng tai chinh dang réi ren, 16n xdn, tiém Gn nhiéu rdi ro hodc mat kiém sodt thi Gidm déc / Chd doanh nghiép dimg
nghT rdng di tuyén dung 1 ngudi cé kinh nghiém / hodic CV hoanh trdng vé dé phé thdc cho ho nhdm thay déi tinh hinh, diéu
d6 6 thé chi lam cho tinh hinh réi ren thém. Héy bét dau béng viéc thay déi quan di€ém qudn Iy tai chinh, cong tdc ké
todn & ké khai bdo cdo thué, dat niem tin va ky vong vao nhitng nhén vién “chiu lam” va tudn thd 3 16 trinh néu trén.

@
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#2 T8 chirc phong tai chinh ké toan Gidi phap quan tri then chét nhan su
e Churc nang nhiém vu phong tai chinh ké toan
e Tiéu chuén nhan su tai chinh ké toan
o Kiém sodat chat lugng ké toan, thué

@ 76 chirc lai phong / ban tai chinh ké toan dusi
goc nhin quan tri va kiém soat tai chinh k&
toan chd dong theo tiéu chuan.

[ . ~ e @ Chu doanh nghiép / Gidm déc can ndm dugc
Hién trang pho bién & noi dau M\ chirc nang nhiém vu khaoi tai chinh ké toan, vai
. . tro trdch nhiém cda ngudi ding dau phong
@ Hiéu sai ve CNNV phong TCKT ban bé phan tai chinh ké toan.
@ Khong thuc hién vai tro quan ly TCKT
o @ Tiép nhan phuong phép, bién phap, tai liéu
@ Chd DN khong thé thdm dinh nang luc biéu mau phuc vu cho cong tac kiém soat chat
@ Khong biét cach kiém soat chat lugng lugng hoat dong; s6 liéu; tai chinh ké toan.
o

Chtdi DN yéu thé véi nhéan su TCKT (
J [

2.1 Chirc nang nhiém vu phong tai chinh ké toan (5 CNNV)

Chirc nang tiéu chuan hoéa, quy trinh, quy dinh, tai liéu, biéu mau, dinh murc, han murc, co ché TCKT.

Chirc nang lap va kiém soat k& hoach tai chinh, dong tién, dau tu: Nam / Quy / Thang / Du an.

Chirc ndng THUC THI nghiép vu tai chinh - ké toan - ké khai bao cao thué theo phat sinh.

Chirc ndng bao cao: Bao cao tai chinh; Bao cao quan tri; Bdo cao dong tién.

Chtrc nang nghién ciru - tham muu: co ché chinh sach méi vé tai chinh - k& toan - thué; dao tao ndi bd vé
tiéu chuan va nghiép vu lién quan dén TCKT cho cac phong ban bd phan lién quan.

2.2 Tiéu chuan héa nhan su tai chinh ké toan (3 nhém)

Tiéu chudn vé nhan than, thai do véi nghé nghiép, van hdéa va nhan sinh quan phu hgp vai cong ty.

Tiéu chuan kién thirc nghiép vu gén véi dac thu hoat dong, nganh nghé clia céng ty: c6 thé soan thao quy
chudn hbd so chirng tir va hach todn, trinh bay rd rang, c6 thé hudng dan cho ngudi khac thuc thi. Hiéu biét
vlra du chinh sach phap luat vé thué, tai chinh, ap dung cho céng ty.

Tiéu chudn ky nang: Thao tac s&r dung cdng cu / phuong tién / may moc thiét bi cong nghé cho céng viéc. Co
kha ndng soan thao van ban giai trinh, phuic dap vdi co quan quan ly nha nudc vé thué, bao hiém, théng ké.
Kha nang da nhiém ctia nhan su tai chinh ké toan.

2.3 Kiém soat chat luong tai chinh ké toan

Kiém soat chat lugng ké& hoach tai chinh dong tién: Thang - Quy - Nam - Dy an.
Kiém soat dinh murc, phan cdp, phan quyén quan ly tai chinh cdp phong ban bé phan.
S8 ligu tai chinh ké toan cé thé truy van, bao cdo theo thaoi gian thurc.

Khuyén nghi

Nhan sy phong ban bé phan tai chinh k€ todn cén duoc gido duc - dao tao thay déi tdm thé lam viéc tir bi dong, déi phé
sang chd déng va ké hoach héa. Mudn vay, dau tién cong ty can c6 16 trinh minh bach héa tai chinh ké todn va ké khai bdo
cdo thué. Hay tap trung nhiéu hon cho hoat déng ké todn thurc.

Nhan sy phong tai chinh k€ todn cdn dugc dao tao hoa nhdp va dao tao da nhiém thdt tét dé khong Ié thudc vao 1 cd nhan.

@
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#3 Bao cao & Tdi wu thué phai nop Giai phap quan trj then chét vé thué

e Kiém soat an toan hoé so khai thué

e Kién toan hoan thién hd so chi phi thué @ R3 504t s6 lidu, tai lidu trong qua khir theo chi

e Gidi phap toi uu thué cho doanh nghiép dan & tu van cla chuyén gia dé kién toan hoan
thién, slra d6i b6 sung bao cao thué.

Hién trang phd bién & ndi dau Lap mot bang ké nhing ndi dung van dung, ap
dung cg ché chinh sach vé thué theo dac thu

@ Bi dong, d6i pho, cing nhic hoat déng va quy mo cla cong ty. Néu thué
dich vu khai thué thi thda thuén lai hgp dong.

Bo6 s6t nhiéu chi phi chinh tinh thué

Lap ké hoach thué va cé 16 trinh minh bach
héa tai chinh - ké todn - thug, tién tdi téi uu
thué phai ndp trong khudn khé phap luét.

L3y thué lam tiéu chudn, quén ké toan
Thué dich vu khai thué& van bat Igi

RUi ro héa don, phap ly luén tiém an

3.1 Kiém soat an toan ho so khai thué

o Thiét k& ban hanh, dao tao hudng dan bo hd sa giao dich mua vao ban ra lién quan dén thué va héa don tai
chinh: Hop doéng; giao hang; cong ng; thanh toan; ddi soat; khuyé&n mai; giam gia; déi tra; thanh ly.

o Bién phap kiém tra ki€m soat cac t& khai, bdo cdo thué dinh ky va phat sinh theo vu viéc.

e Nghiém thu, danh gia chat lugng ho so ké toan & ké khai bao cdo thué hang nam.

3.2 Kién toan hoan thién hé so chi phi tinh thué hop Ié

e HO so - chirng tir - nghiép vu hach toén chi phi gia von.

e HO so - chirng tir - nghiép vu hach todn chi phi lién quan nhan sy tién luong, lao déng khoan viéc / vu viéc.

e HO so - chirng tir - nghiép vu hach toan chi phi lién quan dén tai san, ngudn von, vay mugn ndi bo.

e HO s - ching tir - nghiép vu hach toan chi phi dich vu mua ngoai / thué ngoai: Nhu thué may mac, thiét bj,
thué xe, thué kho bai, thué clra hang, thué xudng,...

e HO so - chirng tur - nghiép vu hach toan trong truang hop lién doanh lién két, hgp tac kinh doanh.

3.3 Lap ké hoach thué va téi wu thué phai ndp

e Tiéu chudn / hoac quy trinh hoa ludng nghiép vu lién quan doanh thu - chi phi - hoa don - dong tién.

o Lap ké hoach thué gia tri gia tang, thué TNDN; phuong phap kiém soat va bao cao nhanh dinh ky hang quy

e Lap k& hoach thué d6i vai cac sac thué khac: Thué TNCN tir tién luong tién cong; TNCN dau tu vén; TNCN
thué mudén bén thir 3,...

Khuyén nghi

Néu doanh nghiép chi nhdm nhdm lam “ké todn thué” dé d6i phé thi rdi ro tiém @n la rdt I6n va ludn luén roi vao tinh cdnh
chd doanh nghiép Iép vé trudc nhdn sy k€ todn hodc bén dich vy ké khai bdo cdo thué. Trong trudng hop dé, nhén sy thuc
thi “ké todn thué” cling luén séng va lam viéc trong trang thdi bat an.

D3 dén lic doanh nghiép bat budc phai chi ddng ra soat hé so ké khai bao cdo thué, van dung ti wu thué véi chinh

sach hién hanh chir dirng “d6i phé” thué ma bé qua chat lugng tai chinh ké toan clia doanh nghiép. Qﬁ
&
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#4 Chuyén d6i sd tai chinh ké toan
Lua chon phan mém phu hgp cho TCKT
Cach t6 chirc hé théng tai chinh ké toan trén
nén tang phan mém hiéu qua
Tich hop hé thong thong tin

Gidi phap chuyén déi sé TCKT

@ Lip phuong an / dé an chuyén ddi sé va c6 16
trinh thuc hién ré rang dé khéng mat tién, tén
cdbng mot cach vo ich.

Hién trang phé bién & néi dau Chu y tép trung nhiéu hon trong viéc 'ng dung
phan mém cho céng tac hoach dinh tai chinh,

@ Khong t8 chirc lai TCKT khi trién khai kiém soat dinh mérc han mdrc va két noi dit liéu
déng bo vdi giao dich kinh doanh, nhan sur.

Nhiéu phan mém, khong két noi
T6 chirc lai bd may va nghiép vu tai chinh ké
toan trudc khi dau tu cong nghé / phan mém.

Khong khai thac hét cong nang PM
Khéng thé sir dung data thai gian thuc

Nhéan su khac nhau, PM khac nhau

4.1 Lua chon phan mém phu hgp cho hoat dong TCKT

e Phan mém / hodc cong cu hoach dinh, 1ap ké hoach tai chinh kinh doanh.

e Phan mém ké toan da phan hé, da co s& di liéu, cd kha nang phan I16p dit liéu theo don vi co so. Co s& diF
liéu c6 kha ndng van hanh online / offline, cho phép sao luu / khéi phuc dir liéu 24/24.

e Phan mém / ing dung / hoac dich vu hoa don dién tir cia nha cung cap du tiéu chuan TVAN.

4.2 Cach thirc td chirc cong tac ké toan trén phan mém

o Danh muc tai khoan hach toan, danh muc chirng tir dugc t8 chirc phu hgp vai quy md va dac thu.

e Danh muc khoan muc phi phai déng nhat véi danh muc quan tri tai chinh dé phuc vu 1ap k& hoach tai chinh
va bao cdo quan tri theo thai gian thurc.

e Cac danh muc vé vat tu, hang hda, dich vy, d6i tugng,... phai thong nhat va khong tly tién thém / stra / xda.

e Phan quyén theo ludng nghiép vy, phong ban bo phan sao cho phong ké toan la don vi cuéi cung xét duyét
tinh hgp ly, hap 1& dé ghi s6 (khdng nhap lai thong tin dir liéu cla phong ban bé phan khac).

4.3 Tich hgp hé thang thong tin

e Tich hgp, déng bd di liéu gitta phan mém hoach dinh, quan ly tai chinh véi phan mém ké toén.
e Tich hgp, déng bd dir liéu gitta phan mém ban hang, kho van véi phan mém ké toén.
e Tich hgp phan mém ké toan véi dich vu hda don dién tlr va cac dich vu chirng tir dién tlr khac.

Khuyén nghi

Ngay nay, doanh nghiép khéng nén mua / ddu tu phdn mém mét cdach don Ié theo yéu cdu cbng viéc phdt sinh ma phdi tinh
dén gidi phdp tong thé trong dai han.

DPau tu, sir dung phan mém / céng nghé nao cling dugc nhung phai dam bao khai thac thong tin dir liéu theo thai gian
thuc va gidm thi€u thai gian lam viéc cda nhan su.

Pirng cudng cdng nghé ma lam khé ddi tac, khach hang, nhan vién. Qﬁ
-
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